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	УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления 

администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края
от  23  декабря  2025 г. № 20


ПОРЯДОК
составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 
муниципального округа город Партизанск Приморского края 
I.
Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального округа город Партизанск Приморского края (далее местный бюджет) в текущем финансовом году.

2. Кассовый план исполнения местного бюджета в текущем финансовом году (далее – кассовый план) включает прогноз кассовых поступлений                          в местный бюджет и кассовых выплат из местного бюджета на текущий финансовый год с помесячной детализацией.
3. Составление и ведение кассового плана осуществляется  финансовым управлением администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края (далее - финансовое управление) по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку на основании:
- показателей для кассового плана по доходам местного бюджета, составляемых в порядке, предусмотренном разделом  II настоящего Порядка;

- показателей для кассового плана по расходам местного бюджета, составляемых в порядке, предусмотренном разделом III настоящего Порядка;

- показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита местного бюджета, составляемых в порядке, предусмотренном разделом IV настоящего Порядка;

- иных необходимых показателей.

4. Уточнение и представление в финансовое управление показателей для кассового плана осуществляется в порядке, предусмотренном разделами  II – IV настоящего Порядка.

II. Порядок составления, уточнения и представления показателей
 для кассового плана по доходам местного бюджета 

5. 
Показатели кассового плана по доходам местного бюджета должны соответствовать прогнозируемым доходам, утвержденным в бюджете муниципального округа город Партизанск Приморского края на соответствующий финансовый год и формируются на основании сведений главных администраторов доходов о прогнозе кассовых поступлений доходов в местный бюджет на текущий финансовый год в разрезе кодов бюджетной классификации доходов бюджетов. 

6. 
В целях составления кассового плана:

главные администраторы доходов местного бюджета формируют прогноз кассовых поступлений по закрепленным за ними источникам доходов с помесячной детализацией по форме согласно приложению № 2 к  настоящему Порядку и представляют его в финансовое управление не позднее 25 декабря отчетного финансового года;
финансовое управление на основании сведений, предоставленных главными администраторами доходов,  формирует прогноз по поступлениям доходов в местный бюджет на текущий финансовый год с помесячным распределением доходов. 



7.
В целях ведения кассового плана:

главные администраторы доходов местного бюджета ежемесячно формируют уточненный прогноз кассовых поступлений в местный бюджет  администрируемых ими  доходов по форме согласно приложению № 3                                      к настоящему Порядку и представляют его в финансовое управление не позднее 5 числа текущего месяца;
финансовое управление формирует уточненный прогноз кассовых поступлений доходов в местный бюджет на текущий финансовый год с помесячной детализацией. 


При уточнении прогноза кассовых поступлений доходов в местный бюджет  указываются фактические кассовые поступления доходов местного бюджета за отчетный период и уточняются соответствующие показатели планового периода и  текущего месяца. 



В случае отклонения фактических поступлений по определенному виду доходов местного бюджета в отчетном периоде от соответствующего показателя прогноза кассовых поступлений доходов в местный бюджет на величину более чем 5 процентов от указанного показателя, соответствующий главный администратор доходов местного бюджета представляет в финансовое управление пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения одновременно с уточненным прогнозом кассовых поступлений доходов в местный бюджет.

III. Порядок составления, уточнения и представления показателей
для кассового плана по расходам местного бюджета
8.
Показатели для кассового плана по расходам местного бюджета формируются на основании:

сводной бюджетной росписи по расходам местного бюджета,   лимитов бюджетных обязательств, утвержденных финансовым управлением, на текущий  финансовый год;

прогнозов кассовых выплат по расходам местного бюджета с помесячной детализацией на текущий финансовый год.

9.
В целях составления кассового плана:

 главные распорядители средств местного бюджета формируют прогноз кассовых выплат из местного бюджета в разрезе кодов бюджетной классификации в форме Excel файла с наименованием             «ВЫПЛ.ХХХ_20YY.xls» согласно приложению № 4, позволяющего выполнять загрузку данных в программный комплекс Бюджет-СМАРТ и представляют его в финансовое управление к настоящему Порядку не позднее 25 декабря отчетного финансового года. 

В наименовании файла символы «ХХХ» означают код главного распорядителя средств местного бюджета, «20YY» - год, на который формируется прогноз кассовых выплат.   
Excel файл «ВЫПЛ.ХХХ_20YY.xls» представляется в финансовое управление в электронном виде и на бумажном носителе с сопроводительным письмом, подписанным руководителем главного распорядителя средств местного бюджета. При этом поле «Аналитический признак» не заполняется; 

финансовое управление формирует прогноз по осуществлению   кассовых выплат по расходам местного бюджета на текущий финансовый год с помесячной детализацией. 

10.
В целях ведения кассового плана:

главные распорядители средств местного бюджета ежемесячно формируют уточненный прогноз  кассовых выплат по расходам местного бюджета в форме Excel файла с наименованием             «ВЫПЛ.ХХХ_20YY.xls» согласно приложению № 4 к настоящему Порядку представляют его в финансовое управление с сопроводительным письмом, подписанным руководителем главного распорядителя средств местного бюджета не позднее 5 числа текущего месяца. При этом в поле «Аналитический признак» проставляется признак «изменение»;

 финансовое управление формирует уточненный прогноз  кассовых выплат по расходам местного бюджета на текущий финансовый год с помесячной детализацией. 

При уточнении указываются фактическое финансирование по расходам местного бюджета за отчетный месяц и уточняются показатели планового периода и текущего месяца.

В случае отклонения фактического финансирования в отчетном месяце от соответствующего показателя  прогноза кассовых выплат по расходам местного бюджета на величину более чем 5 процентов, соответствующий главный распорядитель средств местного бюджета представляет в финансовое управление пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения одновременно с уточненным прогнозом кассовых выплат по расходам местного бюджета.

Одновременно с уточненным прогнозом кассовых выплат по расходам местного бюджета главные распорядители представляют заявку на финансирование расходов местного бюджета на текущий месяц с указанием даты и объемов финансирования по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.

В случае необходимости заявка на финансирование на текущий месяц может  уточняться в течение текущего месяца с последующим внесением соответствующих изменений в прогноз кассовых выплат по расходам местного бюджета. 

IV. Порядок составления, уточнения и представления
 показателей для кассового плана по источникам
 финансирования дефицита местного бюджета
11.
Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита местного бюджета формируются на основании:

сводной бюджетной росписи местного  бюджета по источникам финансирования дефицита местного бюджета; 

прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета с помесячной детализацией на текущий финансовый год. 

12.
В целях составления кассового плана:

 главные администраторы источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета формируют прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку и представляют его в финансовое управление не позднее 25 декабря отчетного года; 

финансовое управление формирует прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования местного бюджета на текущий финансовый год с помесячной детализацией.
13.
В целях ведения кассового плана:

главные администраторы источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета формируют уточненный прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования местного бюджета по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку и представляют его в финансовое управление не позднее 5 числа текущего месяца;

финансовое управление формирует уточненный прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования местного бюджета на текущий финансовый год с помесячной детализацией.

 При уточнении указываются фактические кассовые поступления и кассовые выплаты по источникам финансирования дефицита местного бюджета за отчетный месяц и уточняются  показатели планового периода и текущего месяца. 

В случае отклонения кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита местного бюджета в отчетном месяце от соответствующего показателя  прогноза  кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита местного бюджета на величину более чем 5 процентов, соответствующий главный администратор источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета представляет в  финансовое управление пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения одновременно с уточненным прогнозом кассовых поступлений  и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета.
______________________
