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	УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления администрации Партизанского городского округа
от «22» февраля 2019 г. № 11


ПОРЯДОК
формирования информации для включения в  реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся
участниками бюджетного процесса
I. Общие положения 
1. Сводный реестр - реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, определенных настоящим Порядком.

2. В Сводный реестр включается информация о следующих организациях (далее - организации):

а) об участниках бюджетного процесса бюджета Партизанского городского округа, их обособленных подразделениях (далее - участники бюджетного процесса);

б) о юридических лицах, не являющихся участниками бюджетного процесса, и их обособленных подразделениях (далее - неучастники бюджетного процесса):

муниципальных автономных и бюджетных учреждениях;

муниципальных унитарных предприятиях;

в) о неучастниках бюджетного процесса, не являющихся муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями, получающих субсидии, бюджетные инвестиции из бюджета Партизанского городского округа, являющихся исполнителями по муниципальным контрактам и отрывающих лицевые счета в территориальных органах Федерального казначейства в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – иные неучастники бюджетного процесса);
г) об иных неучастниках бюджетного процесса, заключивших контракты, договоры, соглашения в рамках исполнения муниципальных контрактов (договоров, соглашений) и открывающих лицевые счета в территориальных органах Федерального казначейства, в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - иные юридические лица).

3. В Сводный реестр включается информация об организациях, указанных в подпунктах «а» и «б» пункта 2 настоящего порядка в соответствии с приложениями № 1 - 3  к Порядку формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2014 г. № 163н (далее – Порядок 163н), об организациях, указанных в подпунктах «в» и «г» пункта 2 настоящего Порядка в соответствии с приложением № 3.1 к Порядку 163н (далее - информация).
II. Правила формирования информации 

для включения в Сводный реестр

4. Информация формируется и представляется в финансовое управление администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края (далее - финансовое управление) следующими организациями (далее - Уполномоченные организации), с учетом положений пункта 3 настоящего Порядка:

в отношении участников бюджетного процесса - главным распорядителем средств бюджета Партизанского городского округа (далее – главные распорядители средств бюджета), в ведении которого находятся соответствующие участники бюджетного процесса;

в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений - соответствующим главным распорядителем средств бюджета, осуществляющим предоставление муниципальному учреждению субсидий из бюджета Партизанского городского округа (далее – местного бюджета) в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

в отношении муниципальных унитарных предприятий – администрацией муниципального округа город Партизанск Приморского края;

в отношении иных неучастников бюджетного процесса, получающих средства из местного бюджета, - соответствующим главным распорядителем средств бюджета, осуществляющим предоставление иному неучастнику бюджетного процесса средств из местного бюджета, либо соответствующим главным распорядителем средств бюджета, в ведении которого находится получатель средств бюджета, осуществляющий предоставление иному неучастнику бюджетного процесса средств из местного бюджета.
Информация и документы в отношении Уполномоченной организации формируются и представляются в финансовое управление Уполномоченной организацией.

Информация об организации, подлежащей включению в Сводный реестр, в части информации о соответствующих полномочиях организаций представляются в финансовое управление Уполномоченными организациями в пределах их компетенции по соответствующим полномочиям указанных организаций.

В случае необходимости дополнения (изменения) информации об организации, по которой сформирована реестровая запись, в части дополнения ее отдельными полномочиями соответствующая Уполномоченная организация представляет такую информацию об организации согласно приложениям N 1 - 3.1 к Порядку 163н с заполнением только тех пунктов, в которые вносятся дополнения (изменения).

5. Информация представляется в финансовое управление в форме документа на бумажном носителе (Заявка на включение (изменение) информации об организации в Сводный реестр (далее - Заявка)) с одновременным представлением на машинном носителе.

Заявка составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
Одновременно с Заявкой представляется оригинал согласия на обработку персональных данных, заполненный собственноручно руководителем организации по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

6. Информация, представляемая в финансовое управление на бумажном носителе, подписываются лицом, имеющим право действовать от имени Уполномоченной организации.

Указанное лицо несет персональную ответственность за формирование информации, за её полноту и достоверность, а также за соблюдение установленных настоящим Порядком сроков её представления.

7. Информация формируется и представляется в финансовое управление Уполномоченной организацией с учетом необходимости:

первоочередного включения в Сводный реестр информации об Уполномоченной организации;

включения в Сводный реестр информации об участнике бюджетного процесса, находящемся в ведении вышестоящего участника бюджетного процесса, после включения в Сводный реестр информации и документов об указанном вышестоящем участнике бюджетного процесса;

включения в Сводный реестр информации о неучастнике бюджетного процесса после включения в Сводный реестр информации и документов о соответствующем органе (органах) местного самоуправления,  осуществляющем (осуществляющих) функции и полномочия учредителя организации или права собственника имущества организации;

включения в Сводный реестр информации об обособленном подразделении после включения в Сводный реестр информации и документов об организации, создавшей указанное обособленное подразделение.

8. Уполномоченная организация формирует и представляет в финансовое управление уточненную информацию не позднее двух рабочих дней, следующих за днем:

изменения информации, включенной в Сводный реестр;

принятия новых документов, подлежащих включению в Сводный реестр;

внесения изменений в документы, включенные в Сводный реестр.

9. На бумажном носителе ошибки исправляются путем зачеркивания неправильного текста (числового значения) и написания над зачеркнутым текстом (числовым значением) исправленного текста (исправленного числового значения). Зачеркивание производится одной чертой так, чтобы можно было прочитать исправленное. Исправления оговариваются надписью "исправлено" и заверяются лицами, имеющими право действовать от имени Уполномоченной организации.

III. Правила представления информации для 

формирования и ведения Сводного реестра

10. Финансовое управление в течение трех рабочих дней со дня представления Уполномоченной организацией информации представляет информацию в Федеральное казначейство в форме электронного документа, подписанного усиленной квалификационной электронной подписью (далее – электронная подпись) лица, имеющего право действовать от имени финансового управления.
11. При получении финансовым управлением от Федерального казначейства извещения о включении (изменении) информации об организации в Сводный реестр, содержащее сведения о дате формирования (обновления) реестровой записи, а также о включенной (измененной) в реестровую запись информации (далее - Извещение), финансовое управление направляет Уполномоченной организации копию Извещения в электронном виде.

12. При получении финансовым управлением от Федерального казначейства протокола, содержащего перечень выявленных несоответствий и (или) основания, по которым информация не включена в Сводный реестр (далее - Протокол), финансовое управление направляет Уполномоченной организации копию Протокола в электронном виде.

После получения Протокола, Уполномоченная организация представляет в финансовое управление уточненную информацию в соответствии с пунктами 5 – 8 настоящего Порядка.
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