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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРТИЗАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА  ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
01 марта 2018 г.                                                                                  № 261-па
	О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Партизанского городского округа                              от 10 октября 2017 года № 1592-па


В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлениями Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2015 года № 1532 «Об утверждении Правил предоставления документов, направляемых в соответствии с частями 1, 3 – 13, 15 статьи 32 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» в федеральный орган исполнительной власти (его территориальные органы), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости», администрации Партизанского городского округа от 18 ноября 2010 года           № 213-па «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании статей 29, 32 Устава Партизанского городского округа администрация Партизанского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению администрацией Партизанского городского округа муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Партизанского городского округа от 10 октября 2017 года   № 1592-па», следующие изменения:
1.1. Подпункт 2 пункта 17 раздела III, изложить в следующей редакции:
« 2) рассмотрение пакета документов, формирование и направление межведомственного запроса, подготовка проекта решения (уведомление) и постановления (далее – «Подготовка проекта»);

1.2. Подпункт 3 пункта 17 раздела III, изложить в следующей редакции:

« 3) подписание решения (уведомление), постановления и регистрация результата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту – «Подписание и регистрация»);

1.3. Изложить приложение 4 к регламенту в новой редакции (приложение );
1.4. Пункты: 2; 3; 4, приложения 5 к регламенту изложить в новой  редакции:
«2. Основанием для начала административной процедуры «Подготовка проекта» является поступление документов начальнику структурного подразделения Администрации, ответственному за рассмотрение документов и подготовку проекта решения (уведомление), постановления.

Начальник структурного подразделения Администрации не позднее следующего рабочего дня, с момента получения заявления с приложением пакета документов:
1) рассматривает документы, принятые от заявителя;

2) определяет специалиста, ответственного за подготовку проекта решения (уведомления) и постановления;

3) в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения и постановления, в течение трех рабочих дней проводит проверку представленных документов на соответствие установленным требованиям.

Основанием для начала формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 9.2 настоящего регламента.

Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и определенных пунктом 9.2 настоящего регламента, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку проекта решения, в течение       трех рабочих дней с момента рассмотрения пакета документов.

При возможном электронном взаимодействии вышеуказанные документы предоставляются в электронном виде.

Ответ на запрос включает в себя документы (информацию), которые были отражены в запросе уполномоченного органа, либо содержит информацию об отсутствии соответствующих документов (информации).

Ответ на запрос может быть сформирован на бумажном носителе или при возможном электронном взаимодействии в электронном виде.

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, по результатам полученных запросов в течение трех рабочих дней проводит экспертизу полного пакета документов на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведенной экспертизы специалист, ответственный за подготовку проекта решения, в течение 20 календарных дней готовит в двух экземплярах проект решения (уведомление) о переводе либо об отказе в переводе помещения, проект постановления Администрации, подтверждающий принятие решения о переводе или об отказе в переводе помещения. Проект решения (уведомление) предоставляется на подпись должностному лицу (руководителю), уполномоченному на подписание решения (уведомление).

Результатом административной процедуры является изготовление проекта решения (уведомление) о переводе либо об отказе в переводе помещения, постановления Администрации, подтверждающего принятие решения о переводе или об отказе в переводе помещения.

Максимальный срок выполнения действий административной процедуры «Подготовка проекта» составляет 36 календарных дней.

3. Основанием для начала административной процедуры «Подписание и регистрация» является поступление проекта решения (уведомление) должностному лицу, уполномоченному на подписание решения.

Начальник структурного подразделения Администрации в течение двух рабочих дней с момента получения указанного документа подписывает решение о переводе либо об отказе в переводе помещения и документа, подтверждающего принятие решения о переводе или отказе в переводе помещения. 

Согласование проекта постановления осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Партизанского городского округа и подписывается главой Партизанского городского округа, а в его отсутствие - лицом, его замещающим.

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения (уведомление), постановления:

1) регистрирует в журнале регистрации принятых решений о переводе или отказе в переводе помещения и направляет по реестру должностному лицу, ответственному за выдачу результата муниципальной услуги в срок, не превышающий двух рабочих дней;

2) информирует о принятии решения о переводе либо об отказе в переводе помещения, путем направления письменного уведомления по средствам почтовой связи, собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

Результатом административной процедуры является подписание соответствующего решения и направление результата муниципальной услуги на выдачу.

Максимальный срок выполнения действий административной процедуры «Подписание и регистрация» составляет четыре календарных дня.

4. Основанием для начала административной процедуры «Выдача» является получение специалистом, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, решения (уведомление) о переводе либо об отказе в переводе помещения и постановления Администрации, подтверждающего принятие решения о переводе или отказе в переводе помещения.

Лицо, ответственное за выдачу результата услуги, не позднее следующего дня, с момента получения решения о переводе либо об отказе в переводе помещения и документа, подтверждающего принятие решения о переводе помещения, информирует заявителя о необходимости получения результата услуги по телефону, путем отправления электронного сообщения на электронный адрес заявителя.

При выдаче результата услуги лицо, ответственное за выдачу результата услуги:

1) принимает у заявителя расписку, полученную им при обращении за предоставлением услуги;

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, правомочность заявителя;

3) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

4) выдает заявителю решение (уведомление) о переводе либо об отказе в переводе помещения и постановление Администрации, подтверждающий принятие решения о переводе помещения.

Заявитель расписывается в получении решения о переводе либо об отказе в переводе помещения и документа, подтверждающего принятие решения о переводе помещения.

В случае обращения заявителя с использованием электронной почты, результат услуги направляется на адрес электронной почты заявителя в форме электронного документа в формате PDF. 

Если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выбран способ получения результата муниципальной услуги по почте, специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, отправляет результат муниципальной услуги заявителю заказным письмом по указанному в заявлении адресу в течение трех рабочих дней с момента поступления результата услуги.

В случае неполучения заявителем результата услуги лично, в течение трех рабочих дней с момента поступления результата муниципальной услуги специалист, ответственный за выдачу документов, направляет по почте по указанному в заявлении адресу письменное уведомление о необходимости получить результат услуги с указанием срока возможности такого получения (в течение 30 календарных дней). В случае если по истечении срока, указанного в уведомлении, заявитель не обращается за результатом услуги, специалист, ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, передает результат услуги на хранение в архив уполномоченного органа.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю».

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Вести» и размещению в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Партизанского городского округа.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа - начальника управления экономики и собственности О.А.Бондарева.

Глава городского округа                                                               А.В.Зражевский

